
报价常见问题汇总

1、注册时是以总公司还是分公司来注册

答：

应以商标注册证及所申报产品类别所要求提供的证书上的生

产厂家来注册。注册的厂家营业执照上的营业范围要具备生产、

加工等资质。

2、上传的商标注册证、经销商授权书有什么要求

答：

①、商标注册证应上传中国国家工商行政总局商标局颁发的

“商标注册证”，注册人需同申请单位营业执照上的名称一致且

在有效期内。厂家申报的产品类别应在商标证上核定使用类别之

内。如是使用他人商标或是商标过期，还需上传商标授权转让证

明及商标续展证明。

②、由经销单位来申报的需上传生产厂家授权书，授权书需注

明授权单位（个人）、年限及时间。厂家直接申报的这项可不提

交。

3、上传介绍信和承诺函要求的格式

答：

①、介绍信（可参考附件 5）由厂家自行出具写清办理具体事由，

若有经销单位的也可经销单位出具，盖章后上传网站。

②、承诺函为统一格式（报送通知附件 6），需厂家网上下载盖

章后再上传至网站。

4、进口商品所要提供的资料

答：

需提供进口产品报关单及原产地证明。

5、委托代加工产品所需资料

答：

双方签订的有效期内的委托代加工合同，需附代加工方的生产

资质资料等。



6、上传图片的要求及格式

答：

单张上传图片大小不超过 10M，以 jpg 或 png 或 jpeg 格式上

传，上传的图片要清晰明了。

7、上传的证书及检测报告要求。

答：

①、厂家在报价表中所有申报项所需要的认证证书（3C/消防

认证）及检验报告都必须完整上传且需在有效期内。提供的检测

报告需由第三方检测机构出具。有 3C或消防认证证书配套使用

的检测报告，其有效期可与对应的证书同步，无强制认证要求的

产品检测报告需提供近两年内送检的。如是型式检测报告可提供

近五年内送检的。报价表中填写的证书号及检测报告号，如未上

传至网站上的也视同无效证书。

②、若原先上传并己通过审核的旧证书现己更新为新证书的，

也需在网上及时更新。

8、模板报价注意事项

答：

①、某些产品类别的申报是有固定模板的，固定模板是不能

增加或修改的，超出模板范围的不刊登。厂家自行增加或修改固

定模板会造成模板不能上传。

②、模板中“证书编号/检测报告编号”栏需填写产品对应的

《中国国家强制性产品认证证书》、《消防产品认证证书》、《产品

检验报告》编号。无强制认证的产品填写对应的检验报告编号，

填写错误或未填写该项报价不予通过。去年己刊登厂家下载的模

板中“证书号/检测报告”栏如有填写错误的，也应自行更正后

上传。

③、报价表中所填的证书编号（检测报告编号）需在网站上上

传并审核通过。

9、灯具类产品注意事项



答：

灯具类别所提供的《产品质量检测报告》需要检测外部导线

和内部导线，接地规定，防触电保护，防尘、防固体异物和防水，

绝缘电阻和电气强度，爬电距离和电气间隙，颜色参数，配光测

试（路灯，投光灯），需有注明 IP值、色温、色调等参数。如线

条灯、轮廓灯、洗墙灯等未强制 3C认证的室外灯具可按产品系

列提供检测报告。在报价时需注意模板中要填写的产品名称、型

号、功率等应与厂家提供的《中国国家强制性产品认证证书》或

《产品质量检测报告》上的一致，否则该项报价不予通过。“芯

片品牌”一栏需填写相同档次的品牌。工矿灯、防爆灯（需防爆

证书）在“室内灯具”类别填报。

10、递交书面资质资料注意事项

答：

①、来递交书面资料的必须是网站提交的介绍信上的联系人，

并由其负责全程信息价报送事宜，如中途变更联系人需重新提交

介绍信，并更新到网站上，非介绍信上的人员恕不接待。资料不

全、快递送件均不接收。

②、所有资料需加盖公章，厂家提供的资料由厂家盖章，经销

商提供的可由经销商盖章。报送的书面资料需与网站上上传的一

致。

③、送件资料请按“资料收集表”（附件 3）顺序排放，提交

的证书及检验报告等需完整复印。

④、销售业绩证明需提供三份 2023年福州地区（马尾、闽清、

永泰、罗源、长乐、闽侯、连江、福清、平潭）销售合同（合同

无涂改痕迹）及对应的增值税发票（或普票）复印件并加盖公章。

⑤、上述资料需在有效期内（如：授权书、检测报告等）。

11、递交书面中增值税发票注意事项

答：

所提供的增值税发票应为材料销售税票（税率：13%）。施工

或劳务增值税发票不接收。



12、旧厂家增加新材料类别递交书面资料注意事项

答：

1、旧厂家在报价单中新增了不同规格的材料，不属于增加新

的材料类别无需送件。

2、旧厂家在原申报类别基础上新增了其它不同的类别属于增

材料类别，需递交整套完整的书面资料。

举例：原申报类别防水砂浆，本年度申报防水砂浆、防水涂料、

防水卷材增加了 2个新的材料类别。

13、报价单下载及打印注意事项

答：

1、申报单位审核通过后在“价格报送”－“我要报送”下载

模版，根据模版将相关信息填写网站后回传至系统如下图。

2、价格报送成功在“价格报送”窗口查看、选择要打印的报价单如

下图。



14、产品合同注意事项

答：

产品合同应为销售合同（不含经销合同、劳务合同）及发票，

销售合同中须有详细工程项目名称、地址和联系人的。


